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SURAT EDARAN
Nomor . B-1650 /In.10/F.111.1/PP.00.9/04/2020

Berdasarkan Surat Edaran dari Menteri Agama RI Nomor: 5 Tahun 2020 tentang Penyesuaian
Sistem Kerja Pegawai Dalam Upaya Pencegahan Penyebaran Corona Virus Disease (Covid 19)
Pada Kementerian Agama, maka Fakultas Ilmu Tarbiyah IAIN Surakarta perlu membuat penyesuaian
prosedur akademik di masa darurat Covid 19 ini. Di bawah ini PROSEDUR PENGAJUAN JUDUL
SKRIPSI MASA DARURAT COVID 19, PROSEDUR BIMBINGAN DAN UJIAN
PROPOSAL/MUNAQOSYAH SKRIPSI MASA DARURAT COVID 19, DAN LANGKAH
PELAKSANAAN UJIAN ONLINE SEMINAR PROPOSAL/MUNAQOSYAH SKRIPSI MASA
DARURAT COVID-19 FAKULTAS ILMU TARBIYAH TAIN SURAKARTA:

A. PROSEDUR PENGAJUAN JUDUL SKRIPSI MASA DARURAT COVID 19
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Mahasiswa yang memenuhi syarat bisa mengajukan judul skripsi secara online (WA/Email)
kepada Kaprodi atau sekprodi sesuai form yang telah disiapkan di siakad

Form pengajuan judul yang telah diisi jika belum dinyatakan layak oleh Kaprodi atau sekprodi
maka akan dikembalikan ke mahasiswa kembali, tetapi jika sudah dinyatakan layak maka
Kaprodi atau sekprodi akan mengusulkan satu nama dosen pembimbing.

Usulan satu nama dosen pembimbing dari Kaprodi atau sekprodi kemudian disampaikan secara
online (WA/Email) kepada Dekan atau Wadek 1 untuk mendapatkan persetujuan.

Persetujuan dari Dekan atau Wadek 1 ini kemudian diberikan secara online (WA/Email)
kepada mahasiswa dan dosen pembimbing schingga proses bimbingan bisa dimulai secara
online pula (WA/Email).

B. PROSEDUR BIMBINGAN DAN UJIAN PROPOSAL/MUNAQOSYAH SKRIPSI MASA
DARURAT COVID 19
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Setelah mahasiswa mendapatkan persetujuan judul dan mendapatkan surat tugas dosen
pembimbing, maka mahasiswa melakukan  bimbingan dan konsultasi secara online
(email/WA)

Proposal skripsi yang sudah dikonsultasikan dan mendapat persetujuan dari dosen pembimbing
(ACC) dapat diajukan ke seminar proposal skripsi.

Mahasiswa mengirim bukti ACC dari Pembimbing (bisa lembar persetujuan / Screenshot Bukti
ACC dari Dosen Pembimbing) ke WA Bp. Agus Susanto untuk disetujui dan diproses ke
SIAKAD

Mahasiswa mengurus pendaftaran melalui isian form di siakad dan kemudian menunggu
jadwal ujian semprop online.

setelah jadwal keluar, mahasiswa mengirimkan Naskah Proposal kepada Penguji melalui WA/
Email paling lambat 2 hari sebelum pelaksanaan sidang sekaligus membuat kesepakatan waktu
ujian

Setelah selesai proses ujian proposal secara online (e-learning /Veall WA) dan dinyatakan
layak, maka mahasiswa melakukan penelitian dengan berkonsultasi kepada dosen pembimbing
secara Online (email/WA)

Draft skripsi yang sudah dikonsultasikan dan mendapat persetujuan dari dosen pembimbing
(ACC) dapat diajukan ke ujian munaqosyah skripsi.



8. Mahasiswa menyampaikan bukti ACC dari Pembimbing dan Screenshot transkrip sementara
dari siakad ke WA Bp. Agus Susanto kemudian mendaftar munaqosyah melalui isian form di
siakad,

9. Setelah jadwal munaqosyah keluar, mahasiswa mengirimkan file Naskah skripsi kepada
Penguji melalui WA/ Email paling lambat 2 hari sebelum pelaksanaan sidang sekaligus
membuat kesepakatan waktu ujian.

10. Setelah selesai proses ujian munaqosyah secara online (e-learning /Vcall WA) dan dinyatakan
lulus, maka mahasiswa melakukan Revisi hasil Munaqosyah, dan Upload Abstract serta
Scan/screenshot bukti Bimbingan Skripsi di Siakad

C. LANGKAH PELAKSANAAN UJIAN ONLINE SEMINAR PROPOSAL/MUNAQOSYAH
SKRIPSI MASA DARURAT COVID-19
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LANGKAH PELAKSANAAN UJIAN DENGAN E-LEARNING KAMPUS UNTUK DOSEN
DAN MAHASISWA (PILIHAN UTAMA)

a. Akses laman https:/elearning.iain-surakarta.ac.id pilih/klik pada kelompok Skripsi dan
Seminar Proposal

b. Pilih Jadual yang telah ditentukan sesuai NIM dan nama mahasiswa kemudian login sesuai
user dan password masing-masing

c. Pilih aktivitas pada dashboard elearning, klik pada aktivitas ujian yg ada ikon biru

d. Klik tombol Join Session

catatan: :

1) Login mahasiswa diusahakan minimal 1/2 jam sebelum sesi online dimulai dan Login
dosen minimal 15 menit sebelum sesi online dimulai.

2) Bahan ujian (dokumen ujian) harus sudah dikirimkan kepada Penguji via WA/email
sebelum proses ujian online, paling lambat 2 hari sblm ujian digelar.

3) Memulai proses ujian online jika dosen penguji telah lengkap beserta peserta (sudah ada
kesepakatan waktu) dan ketua sidang bisa memberitahu operator (mas Agus Susanto, WA:
085643036418) kalau ujian siap dimulai.

4) Jika ada kendala selama proses ujian online, bisa berkomunikasi dengan operator dan nilai

tiap dosen bisa dikirim via WA ke operator untuk direkap.

LANGKAH PELAKSANAAN UJIAN DENGAN VIDEO CALL WA GRUP UNTUK
DOSEN DAN MAHASISWA (PILIHAN ALTERNATIF)

a.

Setelah jadwal keluar, mahasiswa segera memberikan materi proposal/skripsi ke dosen
penguji via email/WA paling lambat 2 hari sblm ujian digelar dan mahasiswa membuat
grup WA dengan memasukkan 3 dosen penguji ke grup.

Digelar ujian dengan video call WA grup sesuai jadwal atau menyesuaikan kesepakatan
mahasiswa dan 3 dosen penguji.

Setiap dosen penguji memberi nilai dan disampaikan ke mas Agus Susanto via WA:
085643036418 untuk direkap.

Surakarta, 3 April 2020
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